Uchwata Nr 214 /2014 =S
Zarzadu Powiatu Przemyskiego
zdnia 30 czerwca 2014 roku

w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw dotyczacych realizacji zadan
wspoétfinansowanych ze srodkéw europejskich i innych $rodkéw finansowych pochodzacych ze
zrddel zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

Na podstawie art. 32, art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
/ tj. Dz.U. z 2013 1., poz. 595 ze zm./, art.53 , art. 69 ust.1 pkt 213 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych / t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm./, art. 4 ust.1, art. 10
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci / tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm./
- Zarzad Powiatu Przemyskiego,uchwala co nastepuje:

§ 1

Ustala si¢ Instrukcj¢ obiegu i kontroli dokumentéw dotyczacych realizacji zadaf
wspétfinansowanych ze srodkoéw europejskich i innych srodkéw finansowych pochodzacych ze
zrodet zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi, stanowigeg zalgcznik do uchwaty.

§2

llekro¢ w Instrukcji jest mowa o :
1) srodkach europejskich — rozumie si¢ przez to srodki, o ktérych mowa w art. 5 ust.3 pkt 1 ,2
i4 ustawy o finansach publicznych,
2) innych Srodkach finansowych pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi - rozumie si¢ przez to $rodki, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych,

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ jednostkom organizacyjnym Powiatu Przemyskiego oraz
Naczelnikom Wydzialéw Starostwa Powiatowego w Przemyslu.

§4

Traci moc Uchwala Nr 170/2013 Zarzadu Powiatu Przemyskiego z dnia 18 wrzes$nia 2013 roku
w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow dotyczacych realizacji zadan
wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich i innych $rodkéw finansowych pochodzacych ze
zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,

§5
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia .

W sktad Zarzadu wehodzi 5 osob

Cztonkowie Zarzadu biorgey udzial w glosowaniu:

1. Jan Paczek

2. Marek Kudia

3. Ryszard Gotebiowski
4, Wactaw Pawlowski
5. Henryk Sowa




Zatgeznik do Uchwaly Nr 213 /2014
Zarzadu Powiatu Przemyskisgn
zdnia 30 czerwca 2014 r.

INSTRUKCIJA
OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTOW DOTYCZACYCH REALIZACJI ZADAN
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW EUROPEJSKICH I INNYCH SRODKOW
FINANSOWYCH POCHODZACYCH ZE ZRODEL ZAGRANICZNYCH
NIE PODLEGAJACYCH ZWROTOWI

§1

1. Instrukcja ustala jednolite zasady opracowania wnioskéw oraz obieg i kontrole dokumentow
dotyczacych realizacji zada wspéHinansowanych ze §rodkéw europejskich i innych $rodkéw
finansowych pochodzacych ze Zrédet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi z uwzglednieniem
struktur organizacyjnych w Powiecie.

2. Sprawy nieuregulowane niniejsza Instrukcjg zostaly uregulowane odrgbnymi zarzadzeniami
kierownika jednostki.

§2

Celem instrukcji jest ;

1) Ujednolicenie sposobu zatatwiania spraw zwiazanych z obstugg finansowo-ksiegows
powiatu przy realizacji zadah wspélfinansowanych ze §rodkéw europejskich i innych
srodkow finansowych pochodzacych ze zr6det zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

2) Udokumentowanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym.

3) Okreslenie 0séb odpowiedzialnych za:

a) sporzadzenie wnioskéw i koordynacje dziatan merytorycznych zmierzajacych do
realizacji zadan,
b) zatwierdzanie operacji gospodarczych,
¢) sporzadzanie wnioskéw o platnosé.
4) Wiasciwe sprawowanie kontroli wewngtrznej nad przebiegiem i udokumentowaniem operacji
gospodarczych.

§3

Wydatkowanie srodkéw publicznych moze nastapi¢ tylko na okreslone zadania i w wielkosciach
okreslonych w planach finansowych.
Dlatego tez waznym przedsigwzigciem przy realizacji zadan wspolfinansowanych ze $rodkéw
europejskich i innych srodkéw finansowych pochodzacych ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi jest:

1) wybdr zadan / wniosk6w/ do dofinansowania ze $rodkéw publicznych,

2) wybér wykonawcy / peten proces organizacji przetargu/,

3) negocjacje z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie dofinansowania przez nie

zadan / sporzgdzenie w tym zakresie uméw — porozumiety/,

4) wystepowanie o platnosci,

5) monitorowanie realizacji wspotfinansowanego projektu / obieg niezbednych dokumentéw

i sprawozdan /.
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§4

1. W przygotowaniu wnioskéw oraz sprawdzeniu dokumentéw biorg udzial wiasciwe jednostki
budzetowe Powiatu i jednostki organizacyjne / Wydzialy / Starostwa, na skutek czego zachodzi
koniecznos¢ przekazywania dokumentéw miedzy nimi.

2 .W tym celu nalezy stosowac nastgpujace zasady:

1) Wydziaty merytoryczne Starostwa i wspélpracujgce z nimi jednostki organizacyjne

odpowiedzialne sg za przygotowanie wnioskéw i realizacje zadania w zakresie:

a) inwestycji i remontéw drog powiatowych oraz sieci infrastrukturalnych - Wydziat
Komunikacji i Drég przy wspétudziale Zarzadu Drog Powiatowych,

b) przedsigwzig¢ dotyczacych ochrony srodowiska, gospodarki lesnej oraz rozwoju obszaréw
wiejskich - Wydzial Ochrony Srodowiska, Lesnictwa i Rolnictwa oraz jednostki
organizacyjne wspolpracujace w tym zakresie,

¢) rozwoju turystyki, rozwoju regionalnego oraz wspélpracy na polu edukacji, kultury
i promocji Powiatu — Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Edukacji, Kultury i Promocji oraz
jednostki organizacyjne wspélpracujace w tym zakresie,

d) w innym zakresie — wydzialy merytoryczne Starostwa wedlug swoich wlasciwosci oraz
jednostki organizacyjne wspolpracujace w tym zakresie.

2) Wydzialy merytoryczne Starostwa oraz jednostki organizacyjme wspélpracuja ze

Skarbnikiem Powiatu, gdyz kazdy program zobowigzuje Powiat do wydatkowania na realizacje
projektu wiasnych srodkéw finansowych, w tym pokrycia wydatkéw niekwalifikowanych.
3. Na etapie przygotowania wniosku wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna
dokonuje analizy pod wzgledem mozliwo$ci odzyskania podatku VAT w oparciu o ustawe
 dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i uslug (t.j. Dz. U. z 2011 Nr 177, poz. 1054 ze zm.)
i sporzadza na t¢ okolicznos¢ notatke, ktorej kopi¢ przekazuje do Wydzialu Finansowo-
Ksiggowego, komérki finansowo-ksiegowej.

§5
ZLOZENIE WNIOSKU

1. Wydzialy merytoryczne oraz jednostki organizacyjne Powiatu — skladaja wnioski
o dofinansowanie zadafn w ramach okreslonych programéw, wspotfinansowanych ze srodkéw
europejskich i innych Srodkéw finansowych pochodzgcych ze 2Zrédel zagranicznych
nie podlegajgcych zwrotowi — do Zarzadu Powiatu, po weczesniejszym uzyskaniu akceptacji
Skarbnika Powiatu.
2. Wystepujac o przyjecie do realizacji zadania, wydzial merytoryczny lub powiatowa jednostka
organizacyjna przygotowuje wniosek zawierajacy:

1) nazwe, lokalizacj¢ zadania, _

2) dokladny opis przedmiotu zadania, w tym okreslenie celéw jakie ma spelniaé,

3) okreslenie szacunkowej wartosci zadania,

4) okreslenie zrédetl finansowania zadania,

5) okreslenie przewidywanego okresu realizacji,
3. Wniosek podpisuje Naczelnik wydzialu merytorycznego lub dyrektor powiatowej jednostki
organizacyjnej. Wniosek powinien zawier¢ rowniez adnotacj¢ Skarbnika Powiatu dotyczaca
finansowej mozliwosci realizowanego przedsiewziecia.
4. Termin sktadania wnioskow ustala si¢ do 30 dni przed uptywem terminu skladania wnioskéw do
Instytucji Zarzadzajacej Funduszami lub w czasie krotszym jezeli powzieta wiadomosé
o mozliwosci ztozenia wniosku nie pozwala zachowaé tego terminu.
5. Zachowanie 30 dniowego terminu umozliwi Zarzagdowi Powiatu dokonanie prawidlowej oceny






